Regulamin funkcjonowania
Portalu Partycypacji Spolecznej
w Gminie Paslek



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin opisuje zasady korzystania z Portalu Partycypacji Spotecznej w Gminie Pastek.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

3.

W

11.

12

Portal

Portalu Partycypacji — nalezy przez to rozumie¢ Portal Partycypacji Spoteczne;.
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Portalu Partycypacji
Spoteczne;.

Administratorze lokalnym — nalezy przez to rozumie¢ uzytkownika systemu, ktory posiada
uprawnienia w zakresie zarzadzania ustawieniami (parametry systemu, ustawienia
komunikacji), stownikami oraz innymi uzytkownikami systemu. Administrator lokalny
posiada rowniez uprawnienia Administratora Konsultacji.

Administratorze konsultacji — nalezy przez to rozumie¢ uzytkownika systemu, ktory posiada
uprawnienia w zakresie zarzgdzania konsultacjami spotecznymi oraz obstugi wnioskéw.
Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora dokona skutecznej rejestracji.
Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg, pracownika Urzedu lub podlegtej jednostki
organizacyjnej, ktora posiada niezbedne uprawnienia do zarzadzania Portalem Partycypacji
lub przebiegiem konsultacji spoteczne;.

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pastek, bedaca gming w rozumieniu ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Urzegdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Pasteku.

Radzie Miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Pasteku.

. Podlegtej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: samorzadowa jednostke

budzetows, samorzadow3 instytucje kultury, zaktad budzetowy — utworzony przez Gming w
celu realizacji zadan, nie wchodzace w sktad Urzgdu Miejskiego w Pasteku i nie bedace
spotka prawa handlowego.

EPUAP — elektronicznej Platformie Ustlug Administracji Publicznej — nalezy przez to
rozumie¢ ogdlnopolska platforme teleinformatyczng stuzaca do komunikacji obywateli z
jednostkami administracji publicznej w ujednolicony, standardowy sposob.

. Profilu zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ bezptatng metode potwierdzania tozsamosci

obywatela Polski w systemach elektronicznej administracji.

§3

Partycypacji Spotecznej ma na celu wspieranie procesu konsultacji spolecznych

prowadzonych przez Urzad Miejski lub inng jednostke organizacyjng. Celem elektronizacji tego
procesu jest sprawne 1 wiarygodne dla wszystkich zainteresowanych prowadzenie i
dokumentowanie przebiegu konsultacji spotecznych.

1.

Rozdzial 2
Organizacja pracy

§4

Obstuge Portalu Partycypacji zapewniaja wskazani przez Burmistrza Pasleka pracownicy
Urzedu pehigcy funkcje:



*®

a) Administratora lokalnego
b) Administratora konsultacji
Obie funkcje moga by¢ pelnione przez jedng osobe.

Rozdzial 3
Zasady funkcjonowania

§5

Portal Partycypacji zbudowany jest w oparciu o technologie webowe, co daje mozliwos¢
jednoczesnej pracy wielu Uzytkownikom 1 nie wymaga zadnej instalacji na stanowiskach
pracy.

Portal Partycypacji umozliwia dost¢p do konsultacji prowadzonych przez Urzad lub inne

jednostki organizacyjne.

Ze wzgledu na grupe docelowa w Portalu Partycypacji rozrozniane sg dwa typy konsultacji:

otwarte 1 zamkniete. Konsultacje otwarte to takie, w ktérych udzial moga wziaé wszyscy

mieszkancy Gminy. Konsultacje zamkniete to takie, w ktorych udzial moga wziaé udziat
grupy spoteczno - zawodowe, organizacje pozarzagdowe lub inne podmioty dzialajace na
terenie Gminy.

W Portalu Partycypacji rozrézniane sa dwa typy konsultacji: niesformalizowane i

sformalizowane. Konsultacje niesformalizowane to takie, w ktorych osoby zainteresowane

moga wzia¢ udzial w konsultacjach korzystajac z typu rejestracji w Portalu Partycypacji.

Konsultacje sformalizowane to takie, w ktorych udzial w konsultacjach mozliwy jest tylko 1

wylacznie za posrednictwem platformy ePUAP.

Elektroniczne konsultacje moga by¢ prowadzone w trzech formach: ankiety, forum

dyskusyjnego lub opiniowania tre$ci konsultowanego dokumentu.

Wszystkie prace zwigzane z zarzadzaniem konsultacjg dostepne sg tylko dla zalogowanych 1

majacych odpowiednie uprawnienia Uzytkownikow.

Portal Partycypacji umozliwia jednoczesne prowadzenie wielu niezaleznych konsultacji

dowolnego typu i w dowolnych formach.

Portal Partycypacji publikuje planowane, aktualnie trwajace 1 zakonczone konsultacje.

Zasady udziatu zainteresowanych os6b w konsultacjach:

1. Udziat w konsultacjach wymaga rejestracji i zalogowania si¢ w Portalu Partycypacji.

2. Portal Partycypacji w pelni automatycznie weryfikuje czy zalogowana osoba ma
uprawnienia do wybranej przez siebie konsultacji, a w przypadku braku wymaganych
uprawnien publikuje stosowny komunikat.

3. Udziat w ankiecie mozliwy jest tylko jeden raz. Kazde kolejne uruchomienie ankiety
przez zalogowanego Uczestnika spowoduje wyswietlenie jej wynikow.

4. Udzial w forum dyskusyjnym mozliwy jest tak dtugo, jak forum jest dostepne w ramach
wybranej konsultacji. Uprawniony Uczestnik moze wypowiadaé si¢ w tym czasie jeden
raz lub wielokrotnie, co jest uzaleznione od ustawien parametréw konsultacji.

5. Udziat w opiniowaniu dokumentéw mozliwy jest tak dlugo, jak forma ta jest
udostgpniana w ramach wybranej konsultacji. Uprawniony Uczestnik moze wypowiadac
si¢ w tym czasie wielokrotnie.

6. Portal Partycypacji publikuje wszystkie zarejestrowane opinie w czasie rzeczywistym

7. W przypadku wykrycia w opiniach, stéw uznanych za niecenzuralne, Portal Partycypacji
moze automatycznie zastgpic te stowa odpowiednim komunikatem.

8. Kazda aktywno$¢ Uczestnika jest przechowywana i nie jest anonimowa nawet po
dezaktywacji konta Uczestnika.

9. Portal Partycypacji umozliwia rejestracj¢ i publikowanie opinii 0s6b zainteresowanych
wzieciem udzialu w konsultacji, ktore wptyng do Urzedu lub jednostki organizacyjnej



inng droga niz poprzez Portal Partycypacji.

10. Po zakonczeniu zbierania opinii 1 uwag w ramach danej konsultacji uprawniony
Administrator wprowadza i publikuje w Portalu Partycypacji wnioski z przeprowadzone;j
konsultacji.

11. Zakonczona konsultacja jest w sposob automatyczny archiwizowana w terminie

okreslonym w jej parametrach.

Rozdzial 4

Rejestracja uczestnika konsultacji

§6

1. Rejestracja uczestnika w Portalu Partycypacji polega na wypetnieniu pol:
1. w przypadku osoby fizyczne;j:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)
h)
)
j)
k)
)

e-mail
hasto
Imig
Nazwisko

Pesel (pole pesel nie jest wymagane podczas rejestracji)

Wojewodztwo
Powiat

Gmina
Miejscowos¢
Ulica

Nr budynku/lokalu
Kod pocztowy

m) Poczta

2. w przypadku instytucji:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)
h)
)
j)
k)
)

e-mail

hasto

typ instytucji
nazwa instytucji
Imig
Nazwisko
NIP
Wojewodztwo
Powiat

Gmina
Miejscowos¢
Ulica

m) Nr budynku/lokalu

n)
0)

Kod pocztowy
Poczta

2. Po wypehieniu i1 przestaniu danych, zalozone konto zostanie zweryfikowane przez
Administratora lokalnego. Po pomyslnej autoryzacji Uczestnik uzyska dostgp do konta
na Portalu Partycypacji.

3. Jezeli Uczestnik podczas rejestracji konta uzupelni pole Pesel, autoryzacja konta
zostanie wykonana przez Administratora lokalnego po zweryfikowaniu danych
osobowych bez konieczno$ci wizyty Uczestnika w siedzibie Urzedu.

4. Jezeli Uczestnik podczas rejestracji konta nie uzupeini pola Pesel, autoryzacja konta
zostanie wykonana przez Administratora lokalnego po zweryfikowaniu tozsamosci
Uczestnika w Urzedzie.
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5. Uczestnik dokonujac rejestracji przyjmuje do wiadomosci 1 akceptuje Regulamin oraz
zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

6. Uczestnik moze w dowolnym czasie dezaktywowac swoje konto w taki sposob, ze nie
bedzie mozliwe ponowne jego wykorzystanie, a jego dane osobowe beda poddane
procesowi haszowania w sposob uniemozliwiajacy jego ponowne odczytanie.

Rozdzial 5
Zasady korzystania z Portalu Partycypacji Spolecznej.

§7

Portal Partycypacji jest obstlugiwany przez Urzad Miejski w Pasteku.

Portal Partycypacji umozliwia Uczestnikom bezplatny udziat w konsultacjach.

Uczestnicy Konsultacji  publikuja  komentarze 1 opinie wylacznie na wiasng

odpowiedzialnos¢. Urzad nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za tresci

zamieszczane przez Uczestnikow.

Podczas korzystania z Portalu Partycypacji zabrania si¢:

1. Zamieszczania tresci sprzecznych z prawem, uznanych powszechnie za naganne

moralnie, spotecznie niewlasciwe.

Obrazania uczestnikow forum.

Uzywania wyrazéw uznawanych powszechnie za wulgarne.

Nawotywania do wszelkiej nienawisci (m.in. rasowej, wyznaniowej, etnicznej).

Propagowania przemocy.

Rejestracji 1 funkcjonowania na forum pod wigcej niz jednym pseudonimem.

Umieszczania wiadomosci niezgodnych z tematyka watku.

Umieszczania tej samej wypowiedzi wielokrotnie.

Cytowania innych fragmentéw wypowiedzi niz te, do ktorych si¢ nawigzuje.

0. Uzywania $rodkéw, mechanizmow lub programéw przy taczeniu si¢ ze stronami
internetowymi Portalu Partycypacji, ktore moga powodowac¢ problemy i zaktocenia w
funkcjonowaniu stron.

11. Uzywania narzedzi, ktorych efektem pracy bytoby nadmierne obcigzenie zdolnosci

technicznych serwera.

12. Umieszczania wpiséw majacych charakter reklamowy, komercyjny.
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Administrator konsultacji ma prawo do usuwania wpiséw zawierajacych tresci zabronione w
rozumieniu Regulaminu, prawo do modyfikacji postdow poprzez usunigcie tresci
niezgodnych z Regulaminem oraz prawo do blokowania mozliwos$ci zamieszczania tresci
osobom uporczywie naruszajacym zapisy Regulaminu.

Administrator lokalny ma prawo do usuwania kont Uczestnikow lamigcych postanowienia
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 6
Przetwarzanie danych osobowych

§8

Dane osobowe uzyskane w trakcie przeprowadzania konsultacji spolecznych przetwarzane
sa w zbiorze danych ,,Konsultacje Spoteczne” zgodnie z zapisami z art. 13 RODO (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 ).

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu udziatu w dialogu spotecznym 1 nie beda
udostgpniane innym, niz upowaznione na podstawie przepisOw prawa.



3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w dialogu
spotecznym;

4. Uczestnik ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze do
przenoszenia danych.

5. Uczestnik ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody.

6. Wigcej informacji na temat praw osob dostepnych jest na stronie bip.paslek.pl — Ochrona
Danych Osobowych, na stronie paslek.pl — Ochrona Danych lub w siedzibie Urzedu

Miejskiego w Pasleku.
Rozdzial 7
Dane gromadzone w przypadku uzyskania przez Uczestnika dostepu i korzystania z Portalu
Partycypacji.
§9

1. Informacje przesylane automatycznie przez przegladarke ww Uzytkownika — zwykle
obejmujg adres IP dostawcy internetowego Uczestnika, nazwe¢ systemu operacyjnego
Uczestnika oraz nazwe i wersje przegladarki. Zakres informacji zalezy od ustawien
przegladarki www Uczestnika.

2. Informacje przekazywane przez przegladarke nie pozwalaja na jednoznaczna identyfikacje
Uczestnika. Zbierane s3 w celach statystycznych.

3. Portal Partycypacji korzysta z sesyjnych cookies (ciasteczek). Cookies stosuje si¢ w celu
oznaczenia komputera uczestnika wygenerowanym przez komputer jednoznacznym
identyfikatorem podczas uzyskiwania dostgpu do Portalu Partycypacji. W cookies
przechowywane s3 informacje ufatwiajagce poruszanie si¢ po serwisie, zapamigtujace
ustawienia Uczestnika itp. Cookies nie identyfikuje Uczestnika 1 wygasa po zamknigciu
przegladarki.

4. FElementy serwisu uzywaja takze ,,trwatych cookies”. Nie wygasaja one z chwilg zamknigcia
przegladarki, pozostaja w komputerze Uczestnika do czasu ich usunigcia. Nie majg one
wplywu na funkcjonowanie komputera i przegladarki, nie sa niebezpieczne, a programy
antywirusowe nie interpretujg ich jako zagrozenie.

5. Jezeli Uczestnik nie chce wykorzystywa¢ cookies moze ustawi¢ swa przegladarke na ich
odrzucanie i kazdorazowe zawiadamianie w przypadku zapisania cookies na komputerze
Uczestnika. Wylaczenie cookies przez przegladarke wylaczy niektore funkcje Portalu
Partycypacji.

6. Uczestnik podczas korzystania z Portalu Partycypacji §wiadomie i dobrowolnie przekazuje
informacje, ktore sa gromadzone przez Administratora.

7. Przekazane dane podczas rejestracji moga by¢ zaktualizowane. Kazde konto zatozone
podczas rejestracji moze zosta¢ trwale dezaktywowane.



